TIMBRE DA UNIDADE DE LOTAÇÃO
 MODELO DE MEMORANDO
Memorando nº ........./.....                                                   Cascavel/PR, ....................
Para: Diretoria de Convênios / Pró-Reitoria de Administração e Finanças / Reitoria
Assunto: 
Considerando o interesse institucional na celebração do convênio com a ............................... (Instituição Parceira);

Considerando a justificativa/objetivo .......................... (descrição detalhada);
Encaminhamos os documentos relacionados no Chek List, a minuta do Convênio e solicitamos a análise e demais encaminhamentos.
Informamos os dados para contato com os responsáveis da Instituição parceira e da Unioeste, conforme segue:

	Nome
	UNIOESTE

	E-mail
	

	Telefone
	

	Setor
	

	Endereço de Correspondência
	


	Nome
	PARCEIRA

	E-mail
	

	Telefone
	

	Setor
	

	Endereço de Correspondência
	



        Colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessários, por meio do telefone (45) ............... ou endereço eletrônico: ......................                                             

Atenciosamente.
Nome Completo
