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INTRODUÇÃO:  

 

O Sistema de Gestão de Processos Lato Sensu ς SGPPLS, é um sistema 

computacional desenvolvido para a gestão de projetos de cursos de pós-graduação, nível de 

especialização. 

O sistema possibilita: 

¶ Cadastrar e gerenciar projetos de especialização;  

¶ Gerenciar disciplinas;  

¶ Gerenciar professores;  

¶ Gerenciar a inscrição de candidatos;  

¶ Gerenciar matrículas;  

¶ Emitir relatórios; 

¶ Emitir certificados. 

 

Os usuários do sistema são a Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação ς PRPPG, os 

docentes coordenadores e os secretários(as) dos cursos de pós-graduação lato sensu 

(Especialização e Residência), os professores do corpo docente do curso e os discentes 

matriculados. 

O objetivo do sistema é dinamizar os procedimentos inerentes aos cursos e manter 

o registro de dados sobre a pós-graduação lato sensu da Unioeste. 

Pretende-se com esta cartilha, orientar os coordenadores e secretários(as) de curso, 

docentes e discentes, sobre a utilização do sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



04 

INSCRIÇÕES: 

 

O sistema permite que a inscrição dos candidatos ao curso, de forma on line. 

Após a aprovação do curso por todas as instâncias competentes da universidade, a 

Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação ς PRPPG cadastra o projeto no sistema, com todas as 

informações inerentes. 

Durante o período informado para as inscrições, o sistema permitirá que os 

interessados se inscrevam de forma on line. 

 

Para fazer sua inscrição, o interessado deve acessar o link 

http://midas.unioeste.br/sgppls/inscricao selecionar o curso de seu interesse, que esteja com 

inscrições abertas, e preencher formulário eletrônico. 

 

 
      Figura ilustrativa da página de inscrições  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://midas.unioeste.br/sgppls/inscricao
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Após selecionar o curso desejado, o interessado preenche os dados solicitados no 

formulário, conforme figuras abaixo: 
 

 

 
     Figura ilustrativa da página de inscrições: Informações pessoais 
 
 
 

 
 
 
 

 
      Figura ilustrativa da página de inscrições: endereço 
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      Figura ilustrativa da página de inscrições: informações sobre a graduação do interessado 
 
 
 

 

 
       Figura ilustrativa da página de inscrições: informações sobre curso de pós-graduação, caso já tenha cursado 
 

 
 
 

!Ǉƽǎ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎΣ ƻ ƛƴǘŜǊŜǎǎŀŘƻ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άwŜŀƭƛȊŀǊ 
LƴǎŎǊƛœńƻέ  
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MÓDULO DO PADRÃO DE ACESSO COORDENADOR E SECRETÁRIO(A) DE CURSO: 

 

Neste módulo, ao realizar o login de acesso ao sistema, os usuários que possuem o 

padrão de acesso como coordenador e secretário(a) do curso, poderão visualizar informações e 

realizar procedimentos inerentes ao curso do qual é coordenador, ou está secretariando. 

 

bƻ ƳŜƴǳ ŘŜ ƻǇœƿŜǎΣ Ŝǎǘńƻ ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƛǎ Řƻƛǎ ƛǘŜƴǎΥ άtǊƻƧŜǘƻǎ ŘŜ 9ǎǇŜŎƛŀƭƛȊŀœńƻέ Ŝ 

άwŜƭŀǘƽǊƛƻǎέΦ 

Ao clicar soōǊŜ ƻ ƛǘŜƳ άtǊƻƧŜǘƻǎ ŘŜ 9ǎǇŜŎƛŀƭƛȊŀœńƻέΣ ŀǇŀǊŜŎŜǊńƻ ƻǳǘǊŀǎ ƻǇœƿŜǎΣ 

conforme demonstra a imagem abaixo: 

 

 
         Figura ilustrativa das opções referentes ao projeto pedagógico cadastrado 
 

 

A seguir, descrição dos procedimentos que podem ser realizados por meio dos itens 

ŘŜ άtǊƻƧŜǘƻǎ ŘŜ 9ǎǇŜŎƛŀƭƛȊŀœńƻέΦ 

bƻ ƛǘŜƳ ά{ŜǘƻǊŜǎ Řƻ /ǳǊǎƻέΣ ǇƻŘŜǊńƻ ǎŜǊ ŎŀŘŀǎǘǊŀŘƻǎ ƻǎ ǎŜǘƻǊŜǎ Řŀ ƛƴǎǘƛǘǳƛœńƻ ŜƳ 

que os alunos do curso terão acesso a computadores, máquinas de impressoras, ou ainda a 

aplicativos específicos. 

 
             Figura ilustrativa do cadastro de setores 
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No item άLƴǎŎǊƛœńƻ Řƻ /ŀƴŘƛŘŀǘƻέΣ ƻ ǳǎǳłǊƛƻ ŘŜǎǘŜ ǇŀŘǊńƻ ŘŜ ŀŎŜǎǎƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊł ƻs 

candidatos inscritos no curso.  
 

 
           Figura ilustrativa da visualização dos candidatos inscritos no curso 

 
 

Poderá ainda realizar a inscrição de outros candidatos, que não se inscreveram pelo 

processo on line. 

Para este procedimento, clicar o botão  e inserir as informações do 

candidato nos campos correspondentes, conforme figura abaixo. 

 

 
         Figura ilustrativa da tela para inscrição de candidatos que não se inscreveram pelo processo on line 

 
O coordenador ou secretário(a) poderá também editar dados do candidato inscrito, 

ou fazer exclusões. Para tanto, selecionar o candidato clicando no quadrado em frente ao seu 

nome, e clicar no botão desejado para a ação:  ou  
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Após a conclusão das inscrições, o coordenador ou secretário(a) do curso irá 

efetivar as matrículas dos candidatos classificados no processo de seleção. Esta ação é realizada 

ǇƻǊ ƳŜƛƻ Řƻ ƛǘŜƳ ά9ŦŜǘƛǾŀǊ LƴǎŎǊƛœƿŜǎέΦ 

Ao selecionar este item, o usuário (coordenador ou secretário(a) de curso) irá 

visualizar o curso cadastrado, que está sob a sua coordenação ou que está secretariando. Dar 

dois cliques sobre o nome do curso para abrir a tela com a relação de candidatos inscritos. 

Selecionar os candidatos classificados, clicando no quadrado em frente ao seu nome. Após feita 

a seleção dos classificados, clicar no botão   

 

 
        Figura ilustrativa da tela para efetivar inscrições de candidatos selecionados (matrícula) 
 
 
 
 

Pelo item ά[ŀƴœŀƳŜƴǘƻǎέΣ Ş ǇƻǎǎƝǾŜƭ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ƭŀƴœŀƳŜƴǘƻǎ ŘŜ ƴƻǘŀ Ŝ ŦǊŜǉǳŜƴŎƛŀΣ ǇƻǊ 

disciplina, dos alunos matriculados no curso. 

Ao clicar neste item, abrirá uma tela onde constará o nome curso que está 

coordenando ou secretariando. 

 

 
         Figura ilustrativa da tela para selecionar o curso para o qual serão feitos os lançamentos de nota e frequência 
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Dar dois cliques sobre o nome do curso, para visualizar a tela com a relação das 

disciplinas ofertadas pelo curso. 

 

 
          Figura ilustrativa da tela com a relação de disciplinas ofertadas pelo curso 

 

 

 

Dar dois cliques sobre o nome da disciplina que deseja fazer o lançamento. Abrirá a 

tela com a relação de alunos matriculados, aos quais será lançada a nota e frequência. 

 

 
          Figura ilustrativa da tela com a relação de alunos para o lançamento de nota e frequência 
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É possível realizar o lançamento de nota e frequência até 30 dias após o término do 

período de realização da disciplina, considerando o período de oferta da disciplina cadastrado 

no sistema. Após este prazo, o sistema bloqueia automaticamente o acesso, impedindo a 

realização de lançamentos. Somente a Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação poderá 

reabrir o sistema, permitindo novamente os lançamentos. 

 

h ƛǘŜƳ ά!ƭǳƴƻǎ Ŝ aŀǘǊƝŎǳƭŀǎέ dará acesso à tela com a relação dos alunos do curso, 

onde serão cadastrados os dados referentes ao trabalho de conclusão de curso (TCC). Dar dois 

cliques sobre o nome do aluno. Abrirá a tela onde serão cadastradas as informações referentes 

ao TCC.  

bŀ ŀōŀ άaŀǘǊƝŎǳƭŀ 5ƛǎŎƛǇƭƛƴŀǎέΣ ǎŜǊńƻ ŎŀŘŀǎǘǊƻǎ ƻ ƴƻƳŜ Řƻ ƻǊƛŜƴǘŀŘƻǊΣ ƻ ǘƝǘǳƭƻ Řƻ 

TCC e a data da banca de defesa. O cŀƳǇƻ άbƻǘŀ Cƛƴŀƭέ ǎŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘƛdo automaticamente pelo 

ǎƛǎǘŜƳŀΣ ŀǇƽǎ ƻ ƭŀƴœŀƳŜƴǘƻ Řŀ ƴƻǘŀ ŘŜ ŎŀŘŀ ƳŜƳōǊƻ Řŀ ōŀƴŎŀΣ ƴŀ ŀōŀ άaŜƳōǊƻǎ Řŀ .ŀƴŎŀέΦ 

 

 
          Figura ilustrativa da tela para lançamentos referentes ao TCC 
 

 

 

 

 

 


