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INTRODUCAO:

O Sistema de Gestdao de Processos Lato SenssGPPLS, € um sistema
computacional desenvolvido para a gestdo de projetoguisos de pograduacao, nivel de
especializacao.

O sistema possibilita:

1 Cadastrar e gerenciar projetos dspecializacao;

Gerenciar @sciplinas;

Gerenciar pofessores;

Gerenciar a inscricao damdidatos;
Gerenciar matriculas;

Emitir relatérios;

Emitir certificados.

= =4 =4 -4 -2

Osusuarios do sistema sao a FReitoria de Pesquisa e P@saduacaa; PRPPG, os
docentes coordenadoree 0s secretarios(asylos cursos de pégraduacéo lato sensu
(Especializagdo e Residéngciap professores do corpo docente do curso e os discentes
matriculados.

O objetivo do sistema é dinamizar os procedimentos inerentes aos cursos e manter
o registro de dados sobre a pgsaduacadato senswda Unioeste.

Pretendese com esta cartilhayrientar os coordenadores secretarios(agje curso,

docentes aliscentes, sobre atilizagdodo sistema.
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INSCRICOES:

O sistema permite que a inscricdo dos candidatos ao curso, de forrinae

ApOs a aprovacéo do curso por todas as instancias competentes da universidade, a
Pré-Reitoria de PesquisalRsGraduacaa; PRPPG cadastra o projeto no sistema, com todas as
informagdes inerentes.

Durante o periodo informado para as inscricbes, 0 sistema permitira que 0s

interessados se inscrevam de forimaline

Para fazer sua inscricdo, o0 interessado deveessar o0 link

http://midas.unioeste.br/sgppls/inscricaselecionaro curso de seu interessgue esteja com

inscricdes abertag preencher formulari@letrénica

& scppLs x

(€) () midss uriosste.brjsgprkfinserizas & ][ Q pesquisar B @ 3 & 8

Inscricoes

Lato Sensu

Instricdo
Selerione a especializacio: >

# alunn Especial: [7]

*4 inscrican para aluno espedia @ destinada aos candidatos que ndo desejam matricular-se
regularmente em todas as discipiinas por ja terem cumprido parte da grade curricular do curso.
Devendo procurar 0 coordenadorfsecretaria para realizar sua matricula nas disciplinas desejadas.

Informagfes Pessoais
Enderego
Informagdes Graduacdo

Informagdes Pés Graduacdes

Realizar Inscricéo

Figura ilustrativala pagina de inscricdes


http://midas.unioeste.br/sgppls/inscricao
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Apds selecionar o curso desejado, o interessadeipcheos dadossolicitados o
formulario, conforme figuras abaixo:

Q'/J: s urioeste. brfsgpplsfinsericas & ][ Q pesquisar A= + & B =
Inscricdes

Lato Sensu

Tnscrign s
Informagdes Pessoais -
Home Completa™®: || @
PR RG:
Dt Mascimento™: & Sexo®: ¥
Email: Estado Civil: e
DoD: Fore:
COoD: Celar:
Profissio:
Empresa:
Fungao:
Endereco +
Informagdes Graduagdo =
&

Informagdes Pds Graduacdes

Realizar Inscricéo

Figura ilustrativala pagina de inscrig6es: Informagdes pessoais

((_-,1, midas.unioeste brisappls inscrican & || Q, pesquisar B8 @ &+ &# § =
Inscricoes

Lato Sensu

Inscricdo +
Informagties Pessoais +
Endereco -
Estado™®: H “’l
Logradouro™;
umero; Complemento:
Bairan
Informagfes Graduacin ~
~

InformagBes Pés Graduacdes

Realizar Inscricio

Figurailustrativada pagina de inscrigdes: endereco
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& sGPRLS x

(€) © | rwtes ot tfsconpesaces & |[Q reum & & ® + &# 68 =

Inscricoes

Lato Sensu

Inscriclo +
Informacéies Pessoais -
Endereca +
fimmestes St -
Curso™; ]
Instituigdo™;
Inicio: O Término™®: O
-

Infarmagées Pés Graduagdes

Realizar Inscricéo

Figura ilustrativala pagina de inscrig6es: informacdes sobre a graduacéo do interessado

& sGPRLS x

(€) 0 s omossteisppsireceae & |[Q e | &1 & + & 6 =

Inscricoes

Lato Sensu

Inscrigdo

Informagties Pessoais

* [ [#] | [#]| [+

Enderesa
Infarmagées Graduasia

Informagées Pés Graduagdes

Nome: ||

Instituicdo:

Inicio: | Término: O

Realizar Inscricéa

Figura ilustrativala pagina de inscricdemformagfes sobre curso de pgsaduacéo, caso ja tenttarrsado

l LJs & LINBSYOKSNJ iz2zR2a 2a& Ol YLRax 2
Ly aONR cen 2 ¢

Realizar Inscricdo

Ayl

w»
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MODULO DO PADRAO DE ACESSO COORDENADOR E SECRETARIO(A) DE CUF

Neste modulo, ao realizarlogin de acesso ao sistema, 0s usuarios que possuem o
padrdo de acesso como coordenador e secretario(a) do curso, poderdo visualizar informacdes ¢

realizar procedimentos inerentes ao curso do qual é coordenador, ou esta sémel@ar

b2 YSydz RS 2LJepSasx Saidnz2 RAALRYNODSAA
AwSf I iGsNA2aé D
Ao clicar sONBE 2 AGSY atNRe2SiG2a RS 9aL)SOALl ¢

conforme demonstra a imagem abaixo:

& scppLs x

(&) @ | nttpsijjmidas.uriosste.brsappls/ c || Pesquisar |1} B 3 & B =

@unioeste lato| Projetos de Especializagio - | (2 Relatérios - =| @ | & wene ~
Setores do Cursa

Inscrigdo de Candidata

Figura ilustrativalas op¢des referentes ao projeto pedagdgico cadastrado

A seqguir, descricdo dos procedimentos que podem ser realizados por meio dos itens
RS Gt NepeSiz2za RS 9&LISOAFEAT I enz2eé o

b2 AGSY a{SG2NB& R2 /dz2NB2¢3>X LIRRSNh2 &°¢
gue os alunos do curso terdo acessa@omputadores, maquinas de impressoras, ou ainda a

aplicativos especificos.

& scPRLs x

‘_'(-- @ | hitps:jridas Unineste.be s gppls] c H Pesquisar ‘ﬁ' B 9 3 & B8 =
[

— 3
=/ unioeste Projetos de Especializagfio » (=) Relatérios ~ B Trene
Setores do Curso
Setor
Novo Fitrar por Cddigo ~ Recarregar

Cédigo Descrign Tipo de Setor

Inserindo Setor 2%
-, Filtrar por Descrido = o Recarreqat
Chdign Descrigdo ~ Tp. Setor
[C] HU-admalas  Administrative das Alas Secio
[[] HU-AdwshD  Administrative do Servico de Nutricéo e Distética Secho
[C] HU-admFrm  Administrative Farmacia it
[C] HU-AlaPsg Ala Psiquidtrica Secho
[C] HU-Alm Almoxatifada Area
[C] HU-Amb Ambulatério Secho
[ H-Amb2 Armbulatério do crso de Medicng Geral
[F] accrot Area de Convénios Area
[[] eCsc-arz Area de Dispensagdo Area
[ | sEcoz area
[[] acsol area
[ eCsc-arl area
[ AccRoz area
[ | secnt area
] acsoz jal Area
] apcoz Area
Pagina |1 | deS4 | b Bl [ Limpar Filro 1 a 16 de 853 registros

[E sabar €Y cancelar

Figura ilustrativalo cadastro de setores
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candidatos inscritos no curso.

W scprLS x 3

R 2

/Iy RARE G
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dzé&sdzt N ?

’K(:} @ https:fmidas.uniceste.brjsappls/ c | l Q Pesquisar | wBe 9 3 a8 =
wUnioeste lato Projetos de Especializagio ~ (=) Relatérios = | @/ | & wene -
Inscricdo de Candidato %
@ Novo | 4 Filtrar por Dt Inscricdo ~ % Recarregar
CPF DOD Fone Especial Enfase Dt. Inscrigio ~

[7] Cédigo

Candidato

775

0000000000000 00

1
olee. iy

Especializagio

Figura ilustrativala visualiza¢do dos candidatos inscritos no curso

Podera ainda realizar a inscricdo de outros candidatos, que ndo se inscreveram pelo

processaon line

Para este procedimento, clicar o bot DM o inserir as informacdes do

candidato ms campos correspondentesonforme figura abaixo.

W sGppLS x

((_-/) D) @ | https:/jmidas.unioeste.br/sappls/

c ‘ | Q pesquisar

|%&8 © ¢ & ©

ug.gﬂﬁ’unioeste lato Projetos de Especislizagio ~ (=) Relatérios ~

scricao de Candidato

Efetivar Inscriches

Filtrar por Dt Inscricéo ~

CPF

Inserindo Inscricdo
Informagdes do Candidato
Nome Completo™®:
Aluno Especial: [] Logradouro™;
Bairro:
Municipio™: rel
Email:
DDD: Celular:
CPF*:

Profissdo:

Informagdes da tima Graduagéo cursada
MNome do Curso™;

(]

Inicio:

Se candidato possui Pés-Graduagéo (dtima)

Nome do Curso:

(]

Tnicio:

Lo

Selecione a especializagdo™:

RG:

Empresa:

Término*:

Término:

DDD Fone Especial Especialzagio
i
X
Dt Nascimento™: (|
NUmero:
Complemento:
Estado Civil: 57
DDD: Fone:
Sexo™®: %
Func3o:
Instituicdo™:
]
Instituicdo:
|

B savar || @ cancelar ‘

1 | @] |8 e

ene

% Recarregar

Figura ilustrativalatela para inscricdo de candidatos que ndo se inscreveram pelo prooadse

O coordenador ou secretario(a) podera também edidados do candidato inscrito,

ou fazer exclusdes. Para tanto, selecionar o candidato clicando no quadrado em frente ao seL

nome, e clicar no botao desejado para a ag

Edit i
(.7 itar ou l@Exu:lulr



09
Apos a conclusdo das inscricdes, o coordenador ou secretario(a) do curso ira
efetivar as matriculas dos candidatos classificados no processo de s@lstzacao é realizada
LI2NJ YSA2 R2 A0SY G9FSUOUADINI LYaONRepSased
Ao selecionar este item, o usuario (coordenador ou secretaridéayrurso) ira
visualizar o curso cadastrado, que estdb a sua coordenacdo ou que esta secretariando. Dar
dois cliques sobre o nome do curso patarir a tela com a relacdo de candidatos inscritos.

Selecionar os candidatos classificado&zando no quadradcem frente ao seu nomeApos feita

3 ifi i , =] Gerar Matricul
a selecdo doslassificados, clicar no boté! = == "=

&) sGPRLS x

(€ ) O @ | https:/{midas.uniceste.brjsgppls/ & || Q pesquisar ‘ P al=) 3 A Q =
@unioestelato Projetos de Especializagio v (=) Relatérios ~ | (@] [& irene
Inscricdo de Candidato Efetivar Inscricdes

Projeto Especializacdo | Total de Inscritos
[&] Gerar matriculas 4 Filtrar por Dt Inscricdo ~

[[] Codigo  Candidato CPF Email DDD Fone Especial Especializagdo Enfase Dt Inscrigio =
[ <2
B/ 77
| 27<0
| =
B 2722
[ =
E| <5
B 2755
|| 2752
B/ 275
o

1| 270
| 274
Bz
]

8| -7

Figura ilustrativala tela para efetivar inscrigbes de candidatos selecionados (matricula)

Peloitema [ | Yl YSy(G24d¢s S Ll2aaN@St NBFEAT N
disciplina, doglunosmatriculados no curso.
Ao clicar neste item, abrinama tela onde constard o nome curso que esta

coordenando ou secretariando.

W& sGPRLS x

(€ ) & @ | hitpsijjmidas.uniceste.br/sappls] ¢ [ resausar %8 © & &# 8 =
wunioeste lato Projetos de Especializagéo ~ () Relatdrios = @ |8 ucsia~
Lancamentos

Especializacdo
A, Filtrar por Codigo ~ % Recarregar

Cédigo ~ | Titulo Prev. Inicio  Prev, Término D, Inicio Dt Término  Prorogagdo  CursoPago  Situaglo

B 15 ustdo Supreenisl it 10/:2 wilizine

Figura ilustrativa da tela para selecionar o curso para o qual serée &stangcamentos de nota e freéncia
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Dar dois cliques sobre o nome do curso, pasaalizam tela comarelacao das

disaplinas ofertadas pelo curso.

W sGPPLS x

@) ) @ | https:/jmidas.unioeste.br/sgppls/ c quesuwsav ‘ wBe 93 A =
wunioestelato Projetos de Especialzagio ~ () Relatérios ~ = |©| |8 ucsia~

Lancamentos * |

| Especializacio | Disciplina | Al

4, Filtrar por Descricéo ~ t t “ Recarregar

Cédigo Descrigdo ~ C,arga Ho'arla Enfase Situagdo
Teérica  Prética

B iz7 e T estime, o oth linds

Bl 72> el sada

B 71 nresarial e Trabalhista 24h Farharle

F| :7t de enpn 4

i 2ak

Fl 172

[ .72 an

[F i7ey “4h

[F] 01 74 h

B 171 zth

| 2 [ 24n

[} { 50 74h

1425 e 248

|| : i th

[ 12 R it

E| 1731 s ue Gancas e [+ abahos 42 ¢ S

[ 1730 nresarial 24h F

Figura ilustrativa da tela com a relacdo de disciplinas ofertadas pelo curso

Dar dois cliques sobre o nome da disciplina daseja fazer o langcamento. Abrird a

tela com a relacdo de alunos matriculados, aos quais sera lancada a nota e frequéncia.

W sGerLS x

@) U@ hitps:/fmidas. univeste.br sappls/ & ][ Q resquisar e @ &8 & 6 =

wunioeste lato Frojetos de Especializacio » (=) Relatdrios © |8 ucia~
[ancamentas =
Especializacio | Disciplina | Alunos Matriculados |
2 Verificar Notas e Aprovacdo - Filtrar por Afuno

Frequéncia

Aluno ~ Disciplina Nota ol Ten  Stuagdo | Observagho
a 0 3
B d &

] g 4
& a0
" y
alfl g E
B - u 3
A cs 7 -
m)« 5 n
o
(] 0n
5
(wip an
[ e= 9 Apro
E| - . 100
] \u ap
o)« s 7 e
| For = da
B~ a5
|| s 32 30
a o 0
D = S Ar
B 5o - 100
a % 100
1 spanchiado Y 1nn 4
] 7 e
a o3 70
o
T <rovicl Badke ] Ju
A rvovado
B eprovado
(i
o )
1l
| pagina (1| dez| b DI | & LmparFitro 1 a 34 de 46 registros

Figura ilustrativa da tela com a relagdo de alunos para o langcamento de nota e frequéncia
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E possiverealizar o langaento de nota e frequéncia atg0 dias apos término do
periodo de realizagcdo da disciplina, considerando o periodo de oferta da disciplina cadastrado
no sistema. ApoOs este prazo, o sistemagbeia automaticamente o acesso, impedindo a
realizacdo de lancamentos. Sente a PréReitoria de Pesquisa e PGsaduacdo podera

reabrir o sistema, permitindo novamente os langcamentos.

h AGSY a! f dzy 2ara aBessa teld daiN & ahcBoadés alunos do curso
onde serdo cadastrados os dados referentes ao trabalhocodeluséo de curso (TCOar dois
cliques sobre o nome do alunBbrirda telaonde serdacadastrada as informacgdes referentes
ao TCC.

bl ol dal NNOdz I 5AA0AL Ayl d¢3 aSNh2
TCC e a data da banca de defesa @0d.J2 a b2 (| CA yb dutbmaticBnehte deldlB S y

aAadSYFY ILlsa 2 flyeYSyidi2 RI y2iF RS OF

P

Figura ilustrativa da tela para langamentos referentes ao TCC



