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EDITAL n° 25/2017 - PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR

ABERTURA DE PROCESSO
SELETIVO DE BOLSISTA PARA O
PROGRAMA PATRONATO DE
TOLEDO-PR.

O Coordenador do PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR, vinculado ao
Programa UNIVERSIDADE SEM FRONTEIRAS e ao Subprograma
INCUBADORA DOS DIREITOS SOCIAIS, da Universidade Estadual do Oeste
do Paranad — UNIOESTE/Campus de Toledo, no uso de suas atribui¢cdes legais
e estatutarias,

CONSIDERANDO o0 desligamento de estudante-
graduando(a) de secretariado executivo na é&rea de
Administracéo do Programa;

CONSIDERANDO, por fim, o Edital n. 02/2015
SETI/SESP/PATRONATO,

RESOLVE TORNAR PUBLICA:

a SELECAO PARA CONTRATACAO IMEDIATA, nos
prazos estipulados neste Edital, DE BOLSISTA
GRADUANDO(A) NA AREA DE ADMINISTRACAO ou
SECRETARIADO EXECUTIVO, para atuar por prazo
determinado como  bolsista  extensionista  no
“PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR’”;

1. PREAMBULO:

1.1. O PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR tem como objetivo
geral contribuir para a efetivagcdo de politicas publicas relativas a
protecdo e a assisténcia a apenados (oriundos ou nédo do sistema
prisional) e aos seus familiares.

1.2. Com inicio no ano de 2013, esse programa substituiu o antigo
Programa Pro-Egresso de Toledo, o qual, desde 1984 até o inicio de
2013, desenvolvia ac¢des junto aos egressos, apenados e familiares,
com a finalidade de promover espacos de interacdo e socializacao
dos sujeitos que estiveram em privagdo de liberdade, bem como
agueles que sofreram algum tipo de sancao penal que nao esta.
Assim, a atuacdo do programa, voltou-se a redugdo da reincidéncia
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1.3.

criminal, ao resgate da cidadania e a viabilizagdo do retorno desses
sujeitos ao convivio familiar e ao meio social, por meio da assisténcia
juridica, social, psicoldgica e da insercao profissional. A promoc¢éo da
interacao social destes cidadaos, a garantia do cumprimento de seus
direitos e deveres e a criacdo de condi¢cOes sociais para evitar o ciclo
da violéncia foram algumas das metas e atribuicbes do programa.
Nesse sentido, foram realizadas atividades de acompanhamento e
fiscalizagdo relativos ao cumprimento das penas alternativas e das
condic¢des vinculadas a progressao do regime aberto e atendimento
aos seus usuarios e familiares.

A fim de dar continuidade a este trabalho realizado até entéo, e
diante da saida de membro da equipe, bem como a necessidade de
se manter um cadastro de reserva para a lisura da continuidade dos
servicos prestados pelo Programa, o ingresso de nova(o) Estudante-
Graduando(a) da éarea de SECRETARIADO EXECUTIVO e/ou
ADMINISTRACAO, com sua vinculagdo a universidade, mediado
pela orientacdo docente, vem ao encontro dessa demanda de
qualificagcdo, ampliacdo e  profissionalizacdo da  equipe
multiprofissional e do trabalho junto ao wusuério/assistido do
PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO - PR.

2. DAS VAGAS:

2.1.

Sera ofertada (1) uma vaga, para ocupacdo imediata, nos prazos
estipulados neste Edital, a saber: Estudante-graduando de
Psicologia;

3. DAS BOLSAS E DA CARGA HORARIA DE TRABALHO NO

3.1.

PROGRAMA

O(a) estudante de graduacgéo selecionado, para trabalhar na area de
Psicologia, que compde o PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-
PR, por meio do convénio assinado entre a Secretaria de Estado da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI e a Universidade
Estadual do Oeste do Parana — UNIOESTE e recebera bolsas
financiadas com recursos do Programa de Extensdo “Universidade
sem Fronteiras” — SETI USF, que integra o Programa Parana
Inovador da SETI do Estado do Parana, no valor mensal de R$
745,00 (setecentos e quarenta e cinco reais), devendo desenvolver
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carga horaria diaria de 4 (quatro) horas e semanal de 20 (vinte)
horas de atividades no Programa.

4. DAS CONDICOES E DOS REQUISITOS PARA CANDIDATURA AS
VAGAS

4.1 Sao condicdes para candidatar-se a Vaga Estudante-Graduando em
Administracdo ou Secretariado Executivo:

4.1.1 Nao possuir qualquer vinculo empregaticio;
4.1.2 Nao possuir qualquer outro tipo de bolsa;

4.1.3 Estar regularmente matriculado(a) no curso de
Administracdo ou Secretariado Executivo em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
MEC.

5 DOS PRAZOS

5.1As inscricbes dos candidatos, a selecdo e a divulgacdo dos
bolsistas aprovados ocorrerdo conforme o seguinte calendario:

Periodo de inscricoes. 20/10/2017 a|Atéas1l7h
31/10/2017

Homologacdo das inscricdes e | 01/11/2017 Até as 17 h

convocagdo para a prova e a

entrevista.

Prova e entrevista com os(as) | 06/11/2017 A partir das

candidatos(as). 8h30min

Publicacdo do resultado do processo | Até 07/11/2017 Até as 17 h
seletivo.

Apresentacio do(a) candidato(a) | 08/11/2017 A partir das 9h
aprovado(a) no Programa para a
assinatura do termo de compromisso de
bolsista e inicio das atividades.

6 DAS INSCRICOES:

6.1As inscricdes dos candidatos as vagas de bolsista extensionista do
PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR deverdo ser
realizadas pelo candidato ou seu procurador legal no seguinte
endereco: Setor de Protocolo da UNIOESTE - Campus de
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Toledo, no horéario das 7h30min as 11h30min, das 13h30min as
17h00min, no periodo estipulado neste Edital.

6.2 As inscri¢cdes serao gratuitas.

6.3No ato da inscricdo para o processo de sele¢céo, o candidato, ou
seu procurador, devera obrigatoriamente apresentar os seguintes
documentos:

6.3.1 Requerimento de Inscricdo devidamente preenchido, de
acordo com o modelo constante no ANEXO | deste Edital;

6.3.2 1 (uma) foto 3 x 4 recente
6.3.3 Fotocopia da Carteira de Identidade;
6.3.4 Fotocopia do CPF;

6.3.5 Fotocopia impressa do Curriculo Lattes devidamente
atualizado e documentado.

6.3.5.1 As inscricdes protocoladas sem a devida
documentacdo comprobatéria do Curriculo Lattes néo
serdo homologadas.

6.3.6 Declaracdo de matricula e Historico Escolar Académico,
emitidos pela InstituicAo de Ensino Superior, comprovando que o(a)
candidato(a) esta regularmente matriculado.

6.3.7 Instrumento de mandato (Procurag&o) particular no caso de
apresentacao por Procurador.

6.4 A inscricdo do(a) candidato(a) no processo seletivo implicara na
aceitacdo automatica das condi¢cdes e normas estabelecidas neste
Edital e ndo caberda recurso, por parte do(a) candidato(a), a nenhuma
das etapas do presente processo de selegao.

7 DO PROCESSO SELETIVO:

7.1 O processo seletivo de bolsista extensionista do PROGRAMA
PATRONATO DE TOLEDO-PR de Estudante-graduando(a) em
Secretariado Executivo ou Administracdo, dar-se-a da seguinte forma:

7.1.2 Em duas etapas (valor: de 0 a 100 pontos):
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Etapa | (de natureza classificatoria)

Prova escrita: com duragao de 3 (trés) horas, sem consulta,
objetiva, sobre tema da &rea especifica do candidato, tendo
como referéncia os conteudos programaticos e a bibliografia
sugerida no Anexo |l deste Edital (até 40 pontos).

Etapa |l (de natureza eliminatéria)

a) Entrevista com os(as) candidatos(as) (até 40 pontos).
b) Andlise do Curriculo Lattes apresentado (até 20 pontos).

7.2 Da Classificacao:

7.2.1 A classificacdo final dos(as) candidatos(as) Estudante-
graduando(a) em  Secretariado  Executivo ou
Administracdo serd definida mediante aplicacdo da
média aritmética simples resultante das notas obtidas
nas Etapas | e Il, considerando a nota minima 70
(setenta). A ordem de classificacdo ser4 por maior
pontuacao.

7.2.2 Em caso de empate para a classificacdo final, o
desempate sera definido de acordo com a seguinte
ordem:

a) maior nota da prova escrita;
b) maior nota na entrevista,;
¢) maior nota no Curriculo Lattes.

7.3 O resultado final da sele¢édo sera divulgado mediante Edital (da
Coordenacdo do Programa) com a ordem da classificacdo dos(as)
candidatos(as) aprovados(as). Terd direito a bolsa o(a) candidato(a)
aprovado(a) no processo, na ordem decrescente até o limite de vagas do
Programa, desde que atendido o disposto no item 6.3. deste Edital.

7.4 Apés a divulgacdo do resultado final, ndo serdo disponibilizados
os documentos entregues no ato da inscricdo para 0s candidatos
aprovados, exceto para os candidatos reprovados e ou desclassificados
pela auséncia em alguma das etapas do certame, aos quais ficardo
disponiveis para retirada no prazo maximo de (60) sessenta dias, junto a
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Coordenacéo do Programa. Expirado o prazo, sem que o candidato
reprovado ou desclassificado tenha reavida a documentacdo, a
Coordenacéo podera descartar os documentos.

7.5 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela
Coordenacdo do PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR, a luz das
orientacbes da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior — SETI e da Pro-Reitoria de Extensdo da Universidade Estadual
do Oeste do Parana — UNIOESTE.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Toledo, Estado do Parana, 20 de outubro de 2017.

--- assinado na via fisica ---
MARCO ANTONIO BATISTELLA LONGO
Coordenador do PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR
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ANEXO | - REQUERIMENTO DE INSCRICAO PARA SELECAO DE
BOLSISTAS EXTENSIONISTAS DO PROGRAMA PATRONATO DE
TOLEDO-PR

EDITAL N° 25/2017 - PROGRAMA PATRONATO DE TOLEDO-PR
FICHA DE INSCRICAO

DADOS PESSOAIS

Nome completo:

FOTO 3X4

Data de Nascimento: / /
Local de Nascimento: UF:
Sexo: [ ] Masculino [ ] Feminino
Carteira de Identidade: CPF:
Endereco:
Bairro:
Cidade: UF: CEP:
Celular: e-mail:
Telefone para contato em caso de emergéncia:
Pessoa a ser avisada:

FORMACAO ACADEMICA

Graduacao:
Universidade:

Data término I

Informagdes complementares sobre a formacao académica:
INFORMACOES COMPLEMENTARES

Possui algum tipo de vinculo empregaticio? [ ]sim [ ] nado
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Local de trabalho:

Possui algum tipo de bolsa? [ ]sim [ ] nédo

Qual? Periodo de vigéncia:

Ha disponibilidade de tempo de sua parte para curso de capacitacao antes do inicio

do funcionamento do Programa? [ ]sim [ ] nado

Outras informacGes complementares:

Toledo, Estado do Parana, de de 2017.

Assinatura do Candidato ou de seu Procurador Legal
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ANEXO Il - CONTEUDOS PROGRAMATICOS E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Area: ADMINISTRACAO ou SECRETARIADO EXECUTIVO

Conteudo Programatico:

1. Organizacéao de rotinas de trabalho:
2. Funcdes do Administrador;

3. Controle de Estoque;

4. Controle financeiro;

Bibliografia Sugerida:

CHIAVENATO, |I. Teoria geral da administracdo. 62 Ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2001. v. 1.

CHIAVENATO, |. Teoria geral da administracdo. 62 Ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2001. v. 2.

HOJI, Masakazu. Administracao financeira: uma abordagem pratica. 4. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2003.

ROBBINS, Stephen P. Administragdo: mudancas e perspectivas. Sao Paulo:
Saraiva, 2000.
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