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1.1 CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA

DOCENTE

O docente/Coordenador abre o e-protocolo com o
formulario proprio do projeto e encaminha a
Assessoria de Pesquisa da PRPPG, com o parecer do
Comité de Etica, quando for o caso (Resolugéo
192/2024-CEPE).

Protocolo Geral;

Manutencao de Processo;

Incluir Processo;

Espécie de Documento: Formulario

Sigiloso: NAO

Assunto: Ensino Superior

Palavra-chave: “PROJETO DE PESQUISA”

Local de: Cédigo do seu setor;

Local Para: Orgdo: Unioeste Local: Divisdao de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa

Destinatario: Nao precisa

Prazo do processo: Nao Precisa

Interessado: Tipo de Interessado: Professor — Nome
Completo: Nome do Professor (Coordenador do
projeto).

Detalhamento: Ex. Somente o Titulo do Projeto

Clicar em PROXIMO;

Incluir Documento — Escolher Arquivo e incluir o
documento em PDF - Atualizar Volume - Solicitar as
devidas Assinaturas;

Despacho: Digite se achar necessario — Salvar Arquivo —
Atualizar Volume;

Conferir se todos assinaram, somente apds todos
assinarem que sera possivel encaminhar o processo;
Concluir e Encaminhar para Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa.

Divisao de
Pesquisa/Assessoria
de Pesquisa

A Assessora de Pesquisa verifica se atende a Regulamentacdo das
Atividades de Pesquisa e encaminha ao Presidente da Comissdo de
Pesquisa.

Presidente da Comissao
de Pesquisa

A Comissdo de Pesquisa, tem prazo de 30 dias para andlise, emite
parecer e se tiver alteragGes, retorna ao pesquisador.
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Docente (Coordenador)

O Coordenador tem 15 dias para fazer adequacgdes, quando solicitado
e reencaminha ao Presidente da Comissdo de Pesquisa.

Presidente da Comissao
de Pesquisa

A Comissdao de Pesquisa tem 30 dias para a reandlise do projeto,
emite parecer, assina e encaminha para o Centro afeto para ter
homologacao do Conselho de Centro.

Conselho de Centro

O Conselho de Centro homologa o parecer da Comissdo de Pesquisa.
Quando envolver recursos, encaminha-se a Direcao Geral do Campus
para homologacdo no Conselho de Campus. Quando ndo envolver
recursos o projeto deverd ser encaminhado diretamente para
Assessoria de Pesquisa.

Dire¢do Geral do Campus

O Conselho de Campus analisa e emite parecer de aprovacdo da
liberacdo do recurso e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Assessoria de Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro do projeto de Pesquisa no
Sistema Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o
acompanhamento até a conclusdo da pesquisa.

Arquivo PRPPG

https://www.unioeste.br/portal/eprotocolo/manual/61016-tutoriais

1.2 INCLUSAO E EXCLUSAO DE COLABORADOR
O Docente/Coordenador solicita acesso para incluir documento,
conforme abaixo:
e ABA: PROTOCOLO GERAL/CONSULTA PROTOCOLO;
e COLOCAR O N2 DO PROCESSO CLICAR EM PESQUISAR;
e IR NO RODAPE DO PROCESSO, CLICAR EM SOLICITAR
ACESSSO;
e SELECIONAR: . Inlcuir documento, escrever no campo
“Motivo da solicitagao de acesso”, apds clicar em SOLICITAR
Docente/Coordenador ACESSO;
e Apods a Assessoria de Pesquisa, permitir seu acesso, vocé
recebe uma notificacdo no e-mail e vai estar o processo na
ABA: Minhas pendéncias no sistema eProtocolo;
e Clicar em Analisar, no icone Verde;
e Incluir documento: Inclui o formulario especifico em PDF,
qguando for o caso) ou exclusdo do colaborador;
e Solicita as Assinaturas necessarias;
e Apods todos assinarem, clica em FINALIZAR PENDENCIA no
final da pagina.
Divisdo de A Assessoria de Pesquisa efetua a inclusdo ou a exclusdo no Sistema
Pesquisa/Assessoria | Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o
de Pesquisa acompanhamento.
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1.3 RELATORIO DE PROJETO DE PESQUISA TRIENAL/ FINAL
O docente/Coordenador entra em contato com Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa, para solicitar o envio do processo
Docente/Coordenador quisa/ q P P

do projeto ja aberto no eProtocolo, para inclusdo do relatdrio
trienal/final e encaminha ao Presidente da Comissdo de Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

O Presidente da Comissdao de Pesquisa tem o prazo de 30 dias para
andlise, se tiver alteragdes, retorna ao Docente/Coordenador com
parecer.

Docente/Coordenador

O Coordenador tem 15 dias para fazer adequagbes, quando
solicitado, insere o novo relatério e reencaminha ao Presidente da
Comissao de Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

A Comissdao de Pesquisa tem 30 dias para reandlise do relatdrio,
emite parecer, assina e encaminha a Direcdo do Centro afeto para
homologacdo no Conselho de Centro.

Conselho de Centro

O Conselho de Centro Homologa o parecer da Comissdo de Pesquisa
e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Divisdo de
Pesquisa/Assessoria
de Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro do relatério no Sistema
Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e efetua o
arquivamento do projeto.

1.4 SOLICITACAO DE PRORROGACAO DO PROJETO DE PESQUISA
O docente/Coordenador entra em contato com Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa, para solicitar o envio do processo
do projeto ja aberto no eProtocolo para solicitar a Prorrogagdo do
Docente/Coordenador projeto J P gat

projeto de Pesquisa (com 60 dias de antecedéncia do término),
juntamente com o relatdrio trienal e encaminha ao Presidente da
Comissao de Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

A Comissdo de Pesquisa tem prazo de 30 dias para analise, emite
parecer, assina e encaminha a Dire¢do do Centro afeto para
homologacdo no Conselho de Centro.

Conselho de Centro

O Conselho de Centro homologa o parecer da Comissdo de Pesquisa
e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Divisao de
Pesquisa/Assessoria
de Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro da solicitacdo de
prorrogacao do projeto de Pesquisa, no Sistema Gerenciador de
Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o acompanhamento até a
conclusdo da pesquisa.
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1.5 SOLICITACAO DE CANCELAMENTO OU SUSPENSAO TEMPORARIA DE PROJETO DE PESQUISA

O docente/Coordenador entra em contato com Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa, para solicitar o envio do processo
Docente/Coordenador | do projeto ja aberto no e-protocolo para solicitar o cancelamento ou
suspensdao temporaria do projeto de pesquisa, juntamente com o
relatério trienal e encaminha ao Presidente da Comissao de Pesquisa.

A Comissdao de Pesquisa, tem o prazo de 30 dias para analise e
aprovacdo, emite parecer, assina e encaminha a Dire¢do do Centro
afeto para homologacdo no Conselho de Centro.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

O Conselho de Centro homologa o parecer da Comissdao de Pesquisa

Conselho de Centro encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro da solicitacdo de

Divisao de © o i |
Pesquisa/Assessoria cancelamento ou suspensdo temporaria do projeto de Pesquisa, no
q . Sistema Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o
de Pesquisa

acompanhamento.
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2 PROJETOS DE PESQUISA APROVADO POR ORGAO DE FOMENTO EXTERNO
2.1 CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA APROVADO POR ORGAO DE FOMENTO EXTERNO

O docente/Coordenador abre o eProtocolo com a
solicitacdo de cadastro do projeto pesquisa aprovado
por orgao de fomento externo, juntamente com um
documento que comprove a aprovacao do projeto pelo
orgao de fomento e encaminha para a Assessoria de
Pesquisa.

e Protocolo Geral;

e Manutencao de Processo;

e Incluir Processo;

e Espécie de Documento: Formulario

e Sigiloso: NAO

e Assunto: Ensino Superior

e Palavra-chave: “PROJETO DE PESQUISA”

e Local de: Cédigo do seu setor;

e Llocal Para: Orgdo: Unioeste Local: Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa

Docente/Coordenador e Destinatario: Nao precisa

e Prazo do processo: Nao Precisa

e Interessado: Tipo de Interessado: Professor — Nome
Completo: Nome do Professor (Coordenador do
Projeto).

e Detalhamento: Ex. O Titulo do Projeto e informando
que é de Orgio de Fomento Externo.

e Clicar em PROXIMO;

e Incluir Documento — Escolher Arquivo e incluir o
documento em PDF - Atualizar Volume - Solicitar as
devidas Assinaturas;

e Despacho: Digite se achar necessario — Salvar Arquivo —
Atualizar Volume;

e Conferir se todos assinaram, somente apds todos
assinarem que sera possivel encaminhar o processo;

e Concluir e Encaminhar para Divisao de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa.

Divisao de A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro no Sistema Gerenciador
Pesquisa/Assessoria | de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz 0 acompanhamento até a
de Pesquisa conclusdo do projeto.
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2.2 RELATORIO DE PROJETO DE PESQUISA APROVADO POR ORGAO DE FOMENTO EXTERNO

O docente/Coordenador solicita a Assessoria de Pesquisa o processo
do projeto ja aberto no e-protocolo, encaminha cdpia do relatério do
projeto, apresentado ao Orgdo de fomento e envia para Assessoria
de Pesquisa.

O Docente/Coordenador solicita acesso para incluir documento

(Relatorio), conforme abaixo:

e ABA: PROTOCOLO GERAL/CONSULTA PROTOCOLO;

e COLOCAR O N2 DO PROCESSO CLICAR EM PESQUISAR;

e |R NO FINAL DA PAGINA, CLICAR EM SOLICITAR ACESSSO;

e SELECIONAR: @ Inlcuir documento, escrever no campo
“Motivo da solicitacdao de acesso”, apds clicar em SOLICITAR
ACESSO;

Docente/Coordenador e Apds a Assessoria de Pesquisa permitir seu acesso, vocé
recebe uma notificacdo no e-mail e vai estar o processo na
ABA: Minhas pendéncias no sistema eProtocolo;

e Clicar em Analisar, no icone Verde;

e Incluir documento: Inclui o Relatdrio especifico em PDF;

e Solicita as Assinaturas necessarias;

e Clicar em Adicionar Volume;

e Apds todos assinarem, clica em FINALIZAR PENDENCIA no
final da pagina.

Divisao de A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro do relatério no Sistema
Pesquisa/Assessoria Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e efetua o
de Pesquisa arquivamento do projeto.

FLUXOGRAMA DAS ATIVIDADES DE PESQUISA NO E-PROTOCOLO




U PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO m

Universidade Eslﬂdl;lall}uiﬁeostgnSP}n?i ASSESSORIA DE PESQUISA PRPPG

3 GRUPO DE PESQUISA
3.1 CADASTRO DE GRUPO DE PESQUISA

O docente/Lider abre o eProtocolo em formulario
proprio de Formacdao de Grupo de Pesquisa e
encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG,
conforme Resolucao 192/2024-CEPE.

e Protocolo Geral;

e Manutengao de Processo;

e Incluir Processo;

e Espécie de Documento: Formulario

e Sigiloso: NAO

e Assunto: Ensino Superior

e Palavra-chave: “GRUPO DE PESQUISA”

e Local de: Cédigo do seu setor;

e Llocal Para: Orgdo: Unioeste Local: Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa

e Destinatario: Nao precisa

Docente/Lider N .

e Prazo do processo: Nao Precisa

e Interessado: Tipo de Interessado: Professor — Nome
Completo: Nome do Professor (Coordenador do
Projeto).

e Detalhamento: Ex. O Titulo do Grupo de Pesquisa.

e Clicar em PROXIMO;

e Incluir Documento — Escolher Arquivo e incluir o
documento em PDF - Atualizar Volume - Solicitar as
devidas Assinaturas;

e Despacho: Digite se achar necessario — Salvar Arquivo —
Atualizar Volume;

e Conferir se todos assinaram, somente apds todos
assinarem que sera possivel encaminhar o processo;

e Concluir e Encaminhar para Divisao de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa.

Divisdo de A Assessora de Pesquisa verifica se atende a Regulamenta¢do das

Pesquisa/Assessoria | Atividades de Pesquisa e encaminha ao Presidente da Comissdo de
de Pesquisa Pesquisa.

Presidente da A Comissdo de Pesquisa, tem prazo de 30 dias para analise, emite

Comissdo de Pesquisa | parecer e se tiver alteragGes, retorna ao pesquisador.

O Lider tem 15 dias para fazer adequagbes, quando solicitado e

Docente/Lider reencaminha ao Presidente da Comissdo de Pesquisa.
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Presidente da
Comissao de Pesquisa

A Comissdao de Pesquisa tem 30 dias para a reanalise do grupo de
pesquisa, emite parecer e encaminha ao Centro afeto, para
homologac¢ao do Conselho de Centro

Conselho de Centro

O Conselho de Centro homologa o parecer da Comissdao de Pesquisa
e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Divisao de
Pesquisa/Assessoria de
Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro no Sistema Gerenciador
de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o acompanhamento e
controle dos relatérios trienais.

3.2 INCLUSAO DE PESQUISADOR/COLABORADOR

O Docente/Coordenador solicita acesso para incluir documento,
conforme abaixo:
e ABA: PROTOCOLO GERAL/CONSULTA PROTOCOLO;
e COLOCAR O N2 DO PROCESSO CLICAR EM PESQUISAR;
e IR NO FINAL DA PAGINA, CLICAR EM SOLICITAR ACESSSO;
e SELECIONAR: . Inlcuir documento, escrever no campo
“Motivo da solicitagao de acesso”, apds clicar em SOLICITAR
ACESSO;

Docente/Lider e Apds a Assessoria de Pesquisa permitir seu acesso, vocé
recebe uma notificagdo no e-mail e vai estar o processo na
ABA: Minhas pendéncias no sistema eProtocolo;
e Clicar em Analisar, no icone Verde;
e Incluir documento: Inclui o Formulario especifico em PDF;
e Solicita as Assinaturas necessarias;
e Clicar em Adicionar Volume; h : 3
e Apods todos assinarem, clica em FINALIZAR PENDENCIA no
final da pagina.
Divisdao de A Assessoria de Pesquisa efetua a inclusdo no Sistema Gerenciador
Pesquisa/Assessoria de | de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o acompanhamento.
Pesquisa
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3.3 EXCLUSAO DE PESQUISADOR/COLABORADOR

Docente/Lider

O docente/Lider entra em contato com Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa, para solicitar o envio do processo
do grupo de pesquisa j& aberto no eProtocolo para exclusdao do
membro efetivo ou colaborador, inseri o pedido e o relatério
proporcional do periodo e encaminha ao Presidente da Comissao de
Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

A Comissdo de Pesquisa tem prazo de 30 dias para analise, emite
parecer e se tiver alteracoes, retorna ao Lider, para adequacdes.

Docente/Lider

O Lider tem 15 dias para fazer adequacdes, quando solicitado, insere
0 novo relatdrio e reencaminha ao Presidente da Comissdao de
Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

A Comissdo de Pesquisa tem 30 dias para a reanalise do relatério,
emite parecer, assina e encaminha para o Centro afeto para
homologacao do Conselho de Centro.

Conselho de Centro

O Conselho de Centro Homologa o parecer da Comissdo de Pesquisa
e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Divisao de
Pesquisa/Assessoria de
Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua a exclusdo no Sistema Gerenciador
de Atividades de Pesquisa da PRPPG.

3.4 RELATORIO TRIENAL DE GRUPO DE PESQUISA

Docente/Lider

O docente/Lider entra em contato com Divisio de
Pesquisa/Assessoria de Pesquisa, para solicitar o envio do processo
do grupo de pesquisa ja aberto no eProtocolo, para inclusdo do
relatdrio trienal/final e encaminha ao Presidente da Comissdo de
Pesquisa.

Presidente da
Comissao de Pesquisa

O Presidente da Comissao de Pesquisa tem o prazo de 30 dias para
andlise, se tiver alteracBes, retorna ao Docente/Lider com o parecer.

Docente/Lider

O Lider tem 15 dias para fazer adequag¢des, quando solicitado, insere
novo relatério e reencaminha ao Presidente da Comissdao de
Pesquisa.

Presidente da
Comissdo de Pesquisa

A Comissdao de Pesquisa tem 30 dias para a reandlise do relatdrio,
emite parecer, assina e encaminha a Diregdo do Centro afeto, para
homologacao no Conselho de Centro.

Conselho de Centro

O Conselho de Centro Homologa o parecer da Comissao de Pesquisa
e encaminha a Assessoria de Pesquisa da PRPPG.

Divisdo de
Pesquisa/Assessoria de
Pesquisa

A Assessoria de Pesquisa efetua o cadastro dos relatérios no Sistema
Gerenciador de Atividades de Pesquisa da PRPPG e faz o
acompanhamento e controle dos préximos relatérios trienais.
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