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PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE MATERIAIS E/OU SERVIÇOS:
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Demais Solicitações não Mencionadas 




Justificativa/Local onde será utilizado/Finalidade do material ou serviço abaixo: 
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	Quant.
	Ref.
	Descrição do material/serviço

	     
	     
	     


	Solicitante: [image: image3.wmf]


Assinatura do solicitante: ____________________
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(email)

Fone:[image: image5.wmf]

 


	Pagamento com Recursos de (o):
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Toledo, 


Local e data
	_________________________________

Assinatura e carimbo do responsável

(Diretor/Coordenador/Chefia)


	Encaminhamento(s)

	
	

	Para uso exclusivo da Seção de Compras e Secretaria Financeira:

1.  FORMCHECKBOX 
 Emissão da Estimativa de Preços - Seção Compras

2.  FORMCHECKBOX 
 Parecer - Secretaria Financeira

3.  FORMCHECKBOX 
 Autorização do Diretor-Geral

4.  FORMCHECKBOX 
 Ordem de Compra ou Serviço – Seção Compras
5.  FORMCHECKBOX 
 Empenho - Secretaria Financeira

6.  FORMCHECKBOX 
 Cancelamento

7.  FORMCHECKBOX 
 Arquivo




	Parecer da Secretaria Financeira:___________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Toledo, _____de ________________de 20__.     _______________________________

Secretaria Financeira




	Autorização do Diretor Geral

Autorizo a aquisição do material/serviço solicitado.

Toledo, _____de ________________de 20__.          _______________________________

            Diretor Geral




Protocolo nº _____________


Data: _____ - ______ - 20__


Rubrica: ________________


Hora: ______h______
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