TUTORIAL PARA ENCAMINHAR PEDIDOS AO PGDRA VIA EPROTOCOLO

PERFIL SERVIDORES DO ESTADO DO PARANA

18) ETAPA:

+» Acessar o site https://www.eprotocolo.pr.gov.br e escolher uma opgéao de login:

23) ETAPA:
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&> Acessar o menu Protocolo Geral e escolher a opgdo Manutencao de Processos, e
depois clicar em Incluir Processo:
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33) ETAPA:

+> Na janela aberta preencher os dados obrigatérios solicitados:

o EmIncluir Processo, completar da seguinte forma:
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E 0 6rgao na qual o solicitante estd vinculado

Espécie do Documento

Escolher a opgao 7- REQUERIMENTO

Restricao de Acesso

Manter a opgédo pré-definida: Restrito



https://www.eprotocolo.pr.gov.br/
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Lei a deliberagdo do Governador
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Manter a opcgao pré-definida: Nao

Cidade/Estado

Escolher a sua cidade de residéncia

Local de Cadastro

E o local no seu érgao, na qual o solicitante esta vinculado

“Orgao para”

Escolher para onde a sua solicitagdo sera encaminhada, neste
caso para UNIOESTE - UNIVERSIDADE ESTADUAL DO ESTE DO
PARANA

“Local Para”

E o local na Unioeste onde a sua solicitagdo sera encaminhada,
neste caso é o PGDRA: UNIOESTE/T21 - PROGRAMA DE POS-
GRAD. EM DESENV. REGIONAL E AGRONEGOCIO - PPGDRA

Destinatario

Escolher a assistente do PGDRA, Débora Elisa Saling

*Processo abrangido por
prioridade legal:

Manter a opgao pré-definida: Nao
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+* Em Interessado:

o EmTipo deinteressado, escolher a opcao ALUNO;
o Escolher aopgédo CPF e digita-lo, vai aparecer o seu nome;
o Selecionar a opgao “O interessado € o mesmo requerente”;

o Clicar em Incluir Interessado.




+ Em Processo Relacionado, deixar em branco;

+» Em Detalhamento, descrever de forma sucinta a sua solicitagdo, por exemplo:
“Solicitacdo de Qualificacédo de Tese de Lucir Alves”.

+» Em Dados do Requerente, preencher com o nome e e-mail, e selecionar a opgéao
Monitorar este Protocolo, incluindo um lembrete de monitoramento, por exemplo, o
mesmo texto colocado na opgdo Detalhamento anterior.

> Na sequéncia, clicar em Préximo.
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43) ETAPA:

> Na pagina seguinte, na parte inicial, tera um resumo das informacgdes do Protocolo,
conforme este exemplo:
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+» Em Incluir Peticao, Documento, Informacao ou Despacho:
o Primeiro, redigir o Texto, pode-se manter a Espécie como DESPACHO;

o No Texto, Redigir a sua solicitagdo, detalhando-a conforme regulamento do
PGDRA e clicar em Salvar Arquivo;

o Na sequéncia Incluir os Arquivos, de acordo com o regulamento do PGDRA,
procurando-os no seu computador. Todos devem estar no formato PDF;

o Depois de incluido o texto e todos os arquivos necessarios a andlise da sua
solicitagao, clicar em Atualizar Volume.
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# NAO INCLUIR ARQUIVOS NA OPCAO ANEXOS OU RASCUNHOS.

+* Apds, na opgcao Encaminhar Processo:

o Conferir se o Orgao (Unioeste) e Local (UNIOESTE/T21 PPGDRA) est&o corretos;
o Conferir se o Destinatario estd correto (Débora Elisa Saling);

o Clicar em Concluir e Encaminhar.
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ACOMPANHANDO OS PROCESSOS:

+» Clicando em Tela Inicial e na Opgcao Monitoramento, vocé poderd acompanhar todas
as suas solicitagoes:
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ALGUNS EXEMPLOS DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ANEXAR NOS PEDIDOS:

Tipo de Solicitacao

Documentos necessarios

Solicitacao de Prorrogacao de
Prazo para Concluir o Curso

% Preencher e Assinar o formulario para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

2> Anuéncia do Orientador. Exemplo: pode ser um e-mail na qual o
aluno solicita ao orientador concordancia com o pedido, e o
mesmo responde positivamente, justificando a necessidade e a
motivagao para o pedido da prorrogagéo.

Solicitacao de Prorrogacao de
Prazo para Exame de
Qualificacao

£ Preencher e Assinar o formulario para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

+» Anuéncia do Orientador. Exemplo: pode ser um e-mail na qual o
aluno solicita ao orientador concordancia com o pedido, e o
mesmo responde positivamente, justificando a necessidade e a
motivagao para o pedido da prorrogagéo.

Aproveitamento de Disciplinas

> Preencher e Assinar o formulario para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

+ Plano de Ensino das disciplinas cursadas em outros PPGs.

.= Histérico ou Declaracao contendo, pelo menos: nome da
disciplina, carga hordria, conceito final, se a disciplina é optativa
ou obrigatéria;

Convalidagéao de Estagio
Docéncia realizado em outro PPG

> Preencher e Assinar o formulario para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

+~ Histérico ou Declaragéo contendo informagdes sobre o estagio
realizado, carga horaria, ano;

Solicitagcao de Dispensa de
Estagio Docéncia

- Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates



https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates

+~ Histérico ou Declaragéo contendo informagdes sobre o estagio
realizado, carga horaria, ano;

> Comprovantes de experiéncia profissional em docéncia no
ensino superior (graduagéao), quando for o caso;

Solicitacao de Banca de
Qualificagcao do MESTRADO

& Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

-~ Solicitagao de qualificacao de Mestrado, devidamente
preenchido com TODAS as informagoes solicitadas, disponivel
em: https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-
regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates

Solicitacao de Banca de
Qualificagdo do DOUTORADO

 Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

- Solicitacao de qualificacao de Doutorado, devidamente
preenchido com TODAS as informagoes solicitadas, disponivel
em: https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-
regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates

Solicitacao de Banca de Defesa
de DISSERTAGAO

£ Preencher e Assinar o formulario para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

- Solicitacao para defesa de dissertacao, devidamente
preenchido com TODAS as informagdes solicitadas, disponivel
em: https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-
regulamentos-resolucoes-e-formularios/formularios-templates

Solicitagdo de Banca de Defesa
de TESE

& Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

.= Solicitagao para defesa de tese, devidamente preenchido com
TODAS as informacgdes solicitadas, disponivel em:
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-
resolucoes-e-formularios/formularios-templates

Entrega da versao final da
dissertacao ou tese

& Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

-~ Solicitagao para defesa de tese, devidamente preenchido com
TODAS as informacgdes solicitadas, disponivel em:
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-
resolucoes-e-formularios/formularios-templates

- Documento para entrega da verséo final da Dissertagéao ou
Tese

- Autorizacao para publicacao da Dissertacao ou Tese na
biblioteca virtual

-» Formulario Depésito Legal da Dissertacao ou Tese
:» Cépia, em PDF, do arquivo final da Tese/Dissertagéao, incluida na
Opcgéao Anexo, no eprotocolo

:» Cépia, em WORD, do arquivo final da Tese/Dissertagao, incluida
na Opgéo Anexo, no eprotocolo

Projeto de Estagio Docéncia

- Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
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.= Projeto do Estagio Docéncia, devidamente preenchido com
TODAS as informagdes solicitadas, disponivel em:
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-
resolucoes-e-formularios/formularios-templates

> Observacao: o Projeto de Estagio Docéncia deve ser apreciado
pelo Colegiado do Curso de Graduagéao onde o Estagio sera
desenvolvido, e somente depois sera homologado pelo Colegiado
do PGDRA.

Relatério de Estagio Docéncia

& Preencher e Assinar o formuldrio para REQUERIMENTO PADRAO
disponivel em: https://www.unioeste.br/portal/pos-
pgdra/normas-regulamentos-resolucoes-e-
formularios/formularios-templates

-~ Relatério do Estagio Docéncia, devidamente preenchido com
TODAS as informacgdes solicitadas, disponivel em:
https://www.unioeste.br/portal/pos-pgdra/normas-regulamentos-
resolucoes-e-formularios/formularios-templates

> Observagao: o Relatério Final de Estagio Docéncia, deve ser
apreciado pelo Colegiado do Curso de Graduagéo onde o Estagio
foi realizado, e somente depois da emisséo da declaragéao de
realizagéo do estagio pela Coordenagao do Curso de Graduagéo,
o relatério serd homologado pelo Colegiado do PGDRA.
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